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1 PRODUZIONE, FIRMA E PUBBLICAZIONE DELLA PAGELLA ELETTRONICA CON ALUNNI WEB PRODUZIONE PAGELLE IN FORMATO PDF Le Guide Sintetiche Procedura: Il primo passo per la produzione delle pagelle digitali è quello di predisporre un file pdf, cioè il documento di valutazione in formato elettronico, invece che cartaceo. 1) Stampare le Pagella da Stampe\Scrutini\Pagella su PDF personalizzabile, è possibile stampare le pagelle degli alunni per classe. 2) Occorre selezionare l apposita opzione Genera Pagelle per Scuolanext/Scuolanet 3) Al termine cliccate su Conferma per produrre le pagelle; il programma le inserirà automaticamente all interno di un file ZIP (pagelle.zip). Vi suggeriamo vivamente di salvare i file zip di ciascuna classe in una sottocartella denominata con lo stesso nome della classe (es. 5C)
                                            










                                            2 Requisiti Minimi: FIRMA ELETTRONICA DELLE PAGELLE File PDF con le pagelle generati con Argo Alunni Chiavetta USB per la firma dei documenti (nelle istruzioni viene riportata la firma tramite la chiave Aruba. Sebbene sia ovviamente possibile firmare i documenti con qualunque altro sistema riconosciuto, non prevediamo ulteriori guide con la specifica delle operazioni da effettuare con altri supporti.) Operazioni da effettuare: In caso si utilizzino file ZIP, per firmarne i singoli files, è necessario prima scompattarne il contenuto; vi consigliamo vivamente di mettere i singoli file ZIP all interno di sottocartelle denominate con il nome della classe e di lavorare per la firma dei file direttamente all interno di ogni sottocartella. 1) Avviare il software della chiavetta Aruba, di norma basta inserire la chiavetta e si avvia autonomamente la barra di firma 2) Aprire, da gestione risorse del pc, la cartella dove si trovano i file pdf stampati con alunni, selezionarli tutti in blocco con la multi selezione di windows e spostare la selezione (drag & drop) con il mouse direttamente sull icona di Firma della barra ArubaKey N.B:
                                            

                                            3 Le pagelle potranno essere denominate diversamente da come indicato nell immagine a seconda che siano stati prodotti con Alunni Windows o Alunni WEB. 3) Selezionare il firmatario, immettere il PIN collegato al titolare della firma, e il percorso dove salvare i files firmati, Si può optare per una firma invisibile (che non altera in alcun modo il contenuto della pagella) oppure per una firma grafica che consente di indicare nel documento, anche il logo della scuola e le credenziali del firmatario. 4) In caso di firma grafica, è possibile riportare il timbro della scuola (si deve mettere il percorso dove si trova il file con l immagine, sotto la voce Timbro ), e la posizione nella quale riportarlo insieme ad altre descrizioni che riguardano la firma elettronica e danno al documento validità di legge. Ricordiamo tuttavia che anche un documento con firma invisibile ha ugualmente la stessa validità
                                            

                                            4 5) Cliccare su Dichiaro. E infine su NEXT
                                            

                                            5 6) Attendere l avanzamento della procedura. Le Guide Sintetiche 7) Infine cliccare su FINISH 8) Nella cartella di destinazione prima inserita verranno salvati i file con le pagelle certificate Tutti i file avranno il suffisso -signed 9) Ricompattare tutti i file firmati sostituendo o aggiornando il file pagelle.zip originario con i files non firmati.
                                            

                                                                                                

6 PUBBLICAZIONE PAGELLE SU SCUOLANEXT Le Guide Sintetiche Nel menù dell utente PRESIDE, una voce permette di acquisire i documenti prelevandoli da una posizione locale per trasferirli presso i server Argo, attraverso i quali verranno poi resi disponibili tramite Scuolanet. E possibile caricare: - un file ZIP che contiene un gruppo di file PDF (consigliato) - un singolo file PDF (singola pagella) E possibile pubblicare sia documenti non firmati che firmati. 1) Accedere su Argo Scuolanext con Accesso Preside e cliccare su Importa/Esporta - Importa Pagelle 2) Cliccare su Sfoglia e selezionare uno dei files con le pagelle (pdf o zip) 3) Eseguire l Upload cliccando su Conferma e attendere che venga visualizzato un report di conferma con la lista degli alunni trovati nei files. ATTENZIONE: attraverso la seguente procedura i documenti caricati verranno inviati ad un server Argo, dove verranno mantenuti fino alla data del 31/10 dell anno solare corrente. La riservatezza delle informazioni contenute all'interno dei documenti è garantita da un sistema di accesso selezionato, per cui le operazioni di visione e di download della pagella dell'alunno/a saranno consentite esclusivamente alla famiglia dell'interessato. Al termine del periodo di mantenimento prestabilito, i documenti verranno rimossi dal server e la consegna dovrà avvenire tramite altri mezzi ( , ritiro del file presso la scuola,...).
                                            

                                                                                                
                                                    

7 Opzione di pubblicazione (lato preside) Le Guide Sintetiche La pubblicazione della pagella è subordinata alla scelta effettuata, dal Dirigente Scolastico, nel relativo pannello delle opzioni ( \Funzioni Dirigente\Famiglie ) Accesso alle pagelle (lato famiglia) Se lo scrutinio finale è concluso e i voti sono stati resi visualizzabili ai genitori, è possibile consentire al genitore il download della pagella (naturalmente il documento deve essere già disponibile vedi sezioni precedenti) Attraverso il menù Documenti / Pagella valutazione cliccando su Scarica Pagella, il genitore può richiedere di scaricare il documento di Nel caso in cui il documento non fosse ancora pronto, il genitore riceverà un avviso: Presa visione dei voti
                                            

                                                                                                
                                                    

8 La scuola richiede alle famiglie la conferma dell avvenuta visione dei voti; tale operazione può avvenire cliccando sull apposito pulsante posto nella schermata di visualizzazione dei voti periodici. E possibile richiedere l inserimento di un contro codice (PIN) che viene prodotto dal programma Alunni e che viene inviato al genitore attraverso un SMS oppure via -mail. In questo modo si è certi che è proprio il genitore ad effettuare l operazione di conferma. La scelta di richiedere o meno il contro codice di sicurezza (PIN) viene effettuata dal Dirigente Scolastico, nel relativo pannello delle opzioni ( \Funzioni Dirigente\Famiglia\ ) Pannello di verifica del Dirigente Scolastico Il Dirigente Scolastico, attraverso il menu Info/ Classi Docenti Stato Download pagella/presa Visione, verifica lo stato di accesso ai voti, l avvenuto download delle pagelle, l avvenuta conferma di presa visione delle famiglie. Il programma visualizza un elenco nel quale vengono riportati i dati identificativi degli alunni della classe e a fianco di ciascuno di essi, vengono visualizzati i seguenti stati: avvenuta visualizzazione dei voti dello scrutinio finale; cioè se la famiglia ha avviato la visualizzazione dei voti periodici o del tabellone (per classe) Pagella Caricata: Se il preside ha caricato sui server Argo le pagelle, con la funziona Importa/Esporta - Pagelle
                                            

                                            9 Voti Visualizzati: se la famiglia ha preso visione dei voti periodici dello scrutinio finale (i voti dello Scrutinio Finale devono essere messi come visualizzabili dal preside e l esito dello scrutinio deve essere presente) Download delle pagelle; se la famiglia ha già scaricato la pagella Conferma di presa visione; se il genitore ha dato conferma dell avvenuta visualizzazione, cliccando sull apposito pulsante (sia con richiesta del PIN che senza) Visualizzazione e cancellazione della pagella Il Dirigente può visualizzare la pagella cliccando sul pulsante ed eventualmente cancellarla dal server Argo (tramite il pulsante )
                                            

                                            10 PUBBLICAZIONE PAGELLE SU SCUOLANET Le Guide Sintetiche Nel menù dell utente PRESIDE, una nuova voce permette di acquisire i documenti prelevandoli da una posizione locale per trasferirli presso i server Argo, attraverso i quali verranno poi resi disponibili tramite Scuolanet. E possibile caricare: - un file ZIP che contiene un gruppo di file PDF (consigliato) - un singolo file PDF (singola pagella) E possibile pubblicare sia documenti non firmati che firmati. 4) Accedere su Argo Scuolanet con Accesso Preside e cliccare su Importa Pagelle 5) Cliccare su Sfoglia e selezionare uno dei files con le pagelle (pdf o zip) 6) Eseguire l Upload e attendere che venga visualizzato il messaggio di conferma ATTENZIONE: attraverso la seguente procedura i documenti caricati verranno inviati ad un server Argo, dove verranno mantenuti fino alla data del 31/10 dell anno solare corrente. La riservatezza delle informazioni contenute all'interno dei documenti è garantita da un sistema di accesso selezionato, per cui le operazioni di visione e di download della pagella dell'alunno/a saranno consentite esclusivamente alla famiglia dell'interessato. Al termine del periodo di mantenimento prestabilito, i documenti verranno rimossi dal server e la consegna dovrà avvenire tramite altri mezzi ( , ritiro del file presso la scuola,...).
                                            

                                            11 Opzione di pubblicazione (lato preside) La pubblicazione della pagella è subordinata alla scelta effettuata, dal Dirigente Scolastico, nel relativo pannello delle opzioni ( \Gestione servizi\gestione aree ad accesso controllato\ ) Accesso alle pagelle (lato famiglia) Se lo scrutinio finale è concluso e i voti sono stati resi visualizzabili ai genitori, è possibile consentire al genitore il download della pagella (naturalmente il documento deve essere già disponibile vedi sezioni precedenti) Attraverso il menù di visualizzazione dei voti periodici ( \Servizi alunno\voti\ ), il genitore può richiedere di scaricare il documento di valutazione.
                                            

                                                                                                
                                                    

12 Nel caso in cui il documento non fosse ancora pronto, riceverà il seguente avviso: Presa visione dei voti La scuola richiede alle famiglie la conferma dell avvenuta visione dei voti; tale operazione può avvenire cliccando sull apposito pulsante posto nella schermata di visualizzazione dei voti periodici. E possibile richiedere l inserimento di un contro codice (PIN) che viene prodotto dal programma Alunni e che viene inviato al genitore attraverso un SMS oppure via -mail. In questo modo si è certi che è proprio il genitore ad effettuare l operazione di conferma.
                                            

                                            13 La scelta di richiedere o meno il contro codice di sicurezza (PIN) viene effettuata dal Dirigente Scolastico, nel relativo pannello delle opzioni ( \Gestione servizi\gestione aree ad accesso controllato\ ) Pannello di verifica del Dirigente Scolastico Il Dirigente Scolastico, attraverso i Servizi della classe (Gestione Alunni) verifica lo stato di accesso ai voti, l avvenuto download delle pagelle, l avvenuta conferma di presa visione delle famiglie. Il programma visualizza un elenco nel quale vengono riportati i dati identificativi degli alunni della classe e a fianco di ciascuno di essi, vengono visualizzati i seguenti stati: avvenuta visualizzazione dei voti dello scrutinio finale; cioè se la famiglia ha avviato la visualizzazione dei voti periodici o del tabellone (per classe) download delle pagelle; se la famiglia ha già scaricato la pagella conferma di presa visione; se il genitore ha dato conferma dell avvenuta visualizzazione, cliccando sull apposito pulsante (sia con richiesta del PIN che senza)
                                            

                                            14 Visualizzazione e cancellazione della pagella Il Dirigente può visualizzare la pagella cliccando sul pulsante Argo (tramite il pulsante ) ed eventualmente cancellarla dal server
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        PRODUZIONE PAGELLE IN FORMATO PDF
    

    
        
        Requisiti minimi: PRODUZIONE, FIRMA E PUBBLICAZIONE DELLA PAGELLA ELETTRONICA CON ALUNNI WINDOWS PRODUZIONE PAGELLE IN FORMATO PDF Argo Alunni Windows aggiornato alla versione più recente. Adobe PDF CREATOR,    
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        SCRUTINIO WEB MANUALE D USO. Scrutinio Web. Manuale d uso - Dirigente Scolastico. Versione 1.2.0 del 12-12-2011. Pagina 1 di 11
    

    
        
        Scrutinio Web Manuale d uso - Dirigente Scolastico Versione 1.2.0 del 12-12-2011 Pagina 1 di 11 Sommario PREMESSA... 3 Requisiti minimi... 3 USO DEL PROGRAMMA... 4 Blocco / Sblocco Voti dello Scrutinio...    

    
        Dettagli 
    




    
        Argo Palm Manuale utente Versione 4.0.0 del 05-05-2010
    

    
        
        Argo Palm Manuale utente Versione 4.0.0 del 05-05-2010 Sommario Premessa... 3 Installazione... 3 Requisiti minimi per l installazione:... 3 Installazione del software sul Palmare... 4 Uso del programma...    

    
        Dettagli 
    




    
        Istruzioni operative instal azione FirmaVerifica3.0 Pag.1 di 27
    

    
        
        Istruzioni operative installazione FirmaVerifica3.0 Pag.1 di 27 Generalità... 3 Operazioni preliminari... 4 Requisiti tecnici... 5 Installazione applicazione...6 Visualizzazione fornitura... 14 Gestione    
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        Istruzioni per creare un file PDF/A tramite software PDFCreator
    

    
        
        Istruzioni per creare un file PDF/A tramite software PDFCreator Il formato PDF/A rappresenta lo standard dei documenti delle Pubbliche Amministrazioni adottato per consentire la conservazione digitale    

    
        Dettagli 
    




    
        PROCEDURA OPERATIVA FASE PREPARATORIA SCRUTINI SISSIWeb
    

    
        
        PROCEDURA OPERATIVA FASE PREPARATORIA SCRUTINI SISSIWeb La segreteria didattica dovrà eseguire semplici operazioni per effettuare, senza alcun problema, lo scrutinio elettronico: 1. CONTROLLO PIANI DI    
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        Scrutinio Web. Raccolta Leggimi degli aggiornamenti. Pagina 1 di 10. Data Pubblicazione 09-06-2011
    

    
        
        Scrutinio Web Raccolta Leggimi degli aggiornamenti Data Pubblicazione 09-06-2011 Pagina 1 di 10 Sommario AGGIORNAMENTO 1.1.1... 3 AGGIORNAMENTO 1.1.0... 4 AGGIORNAMENTO 1.0.2... 9 Pagina 2 di 10 Aggiornamento    
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        1 SOMMARIO... 2 2 FIRMA DI DOCUMENTI... 2
    

    
        
        1 Sommario Università di Pisa 1 SOMMARIO... 2 2 FIRMA DI DOCUMENTI... 2 2.1 ACCESSO AL PORTALE DI FIRMA... 2 2.2 CARICAMENTO DEI FILE DA FIRMARE... 3 2.2.1 Caricamento on click... 4 2.2.2 Caricamento drag    
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        SCRUTINIO WEB MANUALE D USO. Scrutinio Web. Manuale d uso - Docente. Versione 1.2.0 del 12-12-2011. Pagina 1 di 12
    

    
        
        Scrutinio Web Manuale d uso - Docente Versione 1.2.0 del 12-12-2011 Pagina 1 di 12 Sommario PREMESSA... 4 Requisiti minimi... 4 USO DEL PROGRAMMA... 5 Accesso Docente... 5 Registrazione Valutazione ed    
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        SCUOLANET UTENTE FAMIGLIA
    

    
        
        1 Con Scuolanet, le famiglie hanno la possibilità di consultare da casa o da qualsiasi accesso ad Internet i dati più importanti relativi alla vita scolastica dei loro figli. Istruzioni per il primo accesso    
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        Direzione Centrale per le Politiche dell Immigrazione e dell Asilo
    

    
        
        Direzione Centrale per le Politiche dell Immigrazione e dell Asilo Sistema inoltro telematico domande di nulla osta, ricongiungimento e conversioni Manuale utente Versione 2 Data creazione 02/11/2007 12.14.00    
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        CERTIFICATI CON TIMBRO DIGITALE
    

    
        
        CERTIFICATI CON TIMBRO DIGITALE GUIDA ALL USO DECODER 2D-PLUS Istruzioni per la verifica del Timbro Digitale Comune di Genova Direzione Sistemi Informativi e Città Digitale Istruzioni per la verifica del    
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        Manuale Utente SIRECO
    

    
        
        Corte Dei Conti Manuale Utente SIRECO Guida all accesso a SIRECO Indice dei contenuti 1. Obiettivo del documento... 3 1.1 Acronimi, abbreviazioni, e concetti di base... 3 2. Registrazione di un Responsabile...    

    
        Dettagli 
    




    
        1 Riconoscimento del soggetto richiedente da parte del sistema
    

    
        
        Guida alla compilazione on-line della domanda per il bando Servizi per l accesso all istruzione (Trasporto scolastico, assistenza disabili e servizio pre-scuola e post-scuola) INDICE 1 Riconoscimento del    

    
        Dettagli 
    




    
        GUIDA TECNICA ALLA RENDICONTAZIONE SU SIRIO
    

    
        
        GUIDA TECNICA ALLA RENDICONTAZIONE SU SIRIO Guida per il compilatore Versione 1.0 Sommario 1 Rendicontazione... 2 1.1 Da cosa è costituita la rendicontazione... 2 1.2 Dove reperire i modelli e come compilarli...    

    
        Dettagli 
    




    
        Prot. n. 8149/C2b Bergamo, 16/12/2015 Circ. n. 137
    

    
        
        Prot. n. 8149/C2b Bergamo, 16/12/2015 Circ. n. 137 A tutti i docenti Ai coordinatori di classe Oggetto: Procedure per lo svolgimento degli scrutini del Primo Periodo. Al fine del corretto andamento degli    
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        SIRTEL. Sistema Informativo per la Rendicontazione Telematica degli Enti Locali. Schema di funzionamento del processo per l Ente Locale
    

    
        
        SIRTEL Sistema Informativo per la Rendicontazione Telematica degli Enti Locali Schema di funzionamento del processo per l Ente Locale Sommario del documento Acronimi...3 FASE 1: REGISTRAZIONE ED ABILITAZIONE    

    
        Dettagli 
    




    
        http://arezzo.motouristoffice.it
    

    
        
        Istruzioni l invio telematico della DICHIARAZIONE PREZZI E SERVIZI, per l installazione del lettore Smart Card, e l installazione di DIKE http://arezzo.motouristoffice.it 1 Vi sarà sufficiente inserire    

    
        Dettagli 
    




    
        Procedura ripresa dello scrutinio
    

    
        
        Procedura ripresa dello scrutinio Utilizzare il browser Mozilla FireFox per accedere a Argo SCUOLANEXT attraverso l indirizzo internet www.portaleargo.it (digitandolo direttamente dalla barra nell indirizzo    
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        ISTRUZIONI PER L UTILIZZO DEL PORTALE APPLICAZIONI GRUPPO PIAZZETTA
    

    
        
        ISTRUZIONI PER L UTILIZZO DEL PORTALE APPLICAZIONI GRUPPO PIAZZETTA Rev. 1 - Del 20/10/09 File: ISTRUZIONI UTILIZZO PORTALE APPLICAZIONI.doc e NET2PRINT.doc Pagina 1 1) Prerequisiti di accesso Installazione    

    
        Dettagli 
    




    
        CAPITOLO 1 PREREQUISITI DI INSTALLAZIONE SOFTWARE RICAMBI CAPITOLO 2 PROCEDURA
    

    
        
        SOFTWARE RICAMBI CAPITOLO 1 PREREQUISITI DI INSTALLAZIONE SOFTWARE RICAMBI CAPITOLO 2 PROCEDURA DI INSTALLAZIONE SOFTWARE RICAMBI CAPITOLO 3 ISTRUZIONI PER L USO 1 CAPITOLO 1 PREREQUISITI DI INSTALLAZIONE    
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        IL SERVIZIO M.U.T. e-mail: mut@cassaedilerc.it Sito Internet : www.cassaedilerc.it
    

    
        
        IL SERVIZIO M.U.T. Lo scopo del servizio M.U.T., Modulo Unico Telematico, è quello di consentire alle aziende o ai consulenti, la trasmissione delle denunce mensili alla Cassa Edile tramite la rete Internet.    

    
        Dettagli 
    




    
        ISTRUZIONI PER L UTILIZZO DELLA SCHEDA INFORMATIZZATA E MODALITA DI INVIO DEI DATI - L. R. 162/98 PROGRAMMA 2012 052013
    

    
        
        Allegato alla nota n. 6592 del 10 maggio 2013 ISTRUZIONI PER L UTILIZZO DELLA SCHEDA INFORMATIZZATA E MODALITA DI INVIO DEI DATI - L. R. 162/98 PROGRAMMA 2012 052013 Premessa Il seguente documento illustra    
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        Guida all utilizzo della Piattaforma per la staffetta di Scrittura Creativa 2015-16. Manuale pratico per docenti e tutor
    

    
        
        Guida all utilizzo della Piattaforma per la staffetta di Scrittura Creativa 2015-16 Manuale pratico per docenti e tutor Sommario Sommario Primo utilizzo... 3 Ricezione della mail con il nome utente e creazione    

    
        Dettagli 
    




    
        START Affidamenti diretti e Procedure concorrenziali semplificate. Istruzioni per i concorrenti Ver. 1.0
    

    
        
        START Affidamenti diretti e Procedure concorrenziali semplificate Istruzioni per i concorrenti Ver. 1.0 Premessa... 1 Accesso al sistema e presentazione offerta... 1 Le comunicazioni fra l Ente ed il Concorrente...    
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        60019 SENIGALLIA (AN), Via Caduti sul Lavoro n. 4 Capitale sociale 6.500.000,00 i.v.
    

    
        
        Pagina n. 1 INDICE.....pag.2 PRESENTAZIONE.. pag.3 INTERFACCIA GRAFICA BARRA DEI COMANDI...pag.4 STRUMENTI Generale Verifica....pag.5 STRUMENTI Connessioni U.r.l...pag.6 STRUMENTI Marche Informazioni..pag.7    
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        ECO-Management SRL www.eco-management.it e-mail:info@eco-management.it PROCEDURA DI ACCREDITAMENTO AI SERVIZI DI INTEROPERABILITA SISTRI-ESTARWEB
    

    
        
        PROCEDURA DI ACCREDITAMENTO AI SERVIZI DI INTEROPERABILITA -ESTARWEB Per attivare i servizi di interoperabilità, e quindi per favorire ancora una volta l ottimizzazione dei processi aziendali, è indispensabile    

    
        Dettagli 
    




    
        Guida Utente. www.teknologieimpianti.it. Teknologica srl. Versione 10.5
    

    
        
        l esperienzain digitaledeltuofarequotidiano Teknologica srl Via Antico Acquedotto 17/1 47121 Forlì +39 0543 726038 +39 0543 751069 03311800407 Tel. Fax P.iva www.teknologie.it Versione 10.5 1 Installazione    

    
        Dettagli 
    




    
        PROCEDURA COMPILAZIONE STAMPA E CONSERVAZIONE VERBALI
    

    
        
        PROCEDURA COMPILAZIONE STAMPA E CONSERVAZIONE VERBALI Procedura compilazione Verbale... 2 Salvataggio sul computer locale o supporto esterno USB... 4 Rielaborazione del verbale salvato sul pc locale...    

    
        Dettagli 
    




    
        1. PREMESSA. Collegarsi direttamente al sito seguente: https://nuvola.madisoft.it/login
    

    
        
        MANUALE DI SINTESI PER L UTILIZZO DI NUVOLA DA PARTE DEI GENITORI N.B. per un migliore utilizzo di nuvola si consiglia di utilizzare il browser google chrome (funziona correttamente anche utilizzando Mozzilla    
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        Cassa Edile Provincia Firenze
    

    
        
        IL SERVIZIO M.U.T. Lo scopo del servizio M.U.T., Modulo Unico Telematico, è quello di consentire alle aziende o ai consulenti, la trasmissione delle denunce mensili alla Cassa Edile tramite la rete Internet.    

    
        Dettagli 
    




    
        Gestione delle informazioni necessarie all attività di validazione degli studi di settore. Trasmissione degli esempi da valutare.
    

    
        
        Gestione delle informazioni necessarie all attività di validazione degli studi di settore. Trasmissione degli esempi da valutare. E stato previsto l utilizzo di uno specifico prodotto informatico (denominato    

    
        Dettagli 
    




    
        Come fare per. Richiesta certificato anagrafico con timbro digitale
    

    
        
        Come fare per. Richiesta certificato anagrafico con timbro digitale Selezionare la voce demografici dal menu richieste Selezionare la voce certificati di anagrafe e stato civile online [con timbro digitale]    

    
        Dettagli 
    




    
        Vademecum al download, all installazione e all uso del software Easynota Acquisizione della NIR tramite codici a barre bidimensionali
    

    
        
        Vademecum al download, all installazione e all uso del software Easynota Acquisizione della NIR tramite codici a barre bidimensionali Prerequisiti Configurazione consigliata : Windows 2000 / Windows XP    

    
        Dettagli 
    




    
        Guida alla. Gestione del Catalogo. per le Imprese
    

    
        
        Guida alla Gestione del Catalogo per le Imprese Guida alla Gestione del Catalogo per le Imprese - Pagina 1 di 24 Indice 1. PREMESSA... 3 2. GESTIONE CATALOGO... 4 2.1. LOGIN E ACCESSO ALL AREA PERSONALE...    

    
        Dettagli 
    




    
        Fatturazione Elettronica: focus sull uso della firma digitale
    

    
        
        Pag. 1 FATTURAZIONE ELETTRONICA, agosto 2015 Fatturazione Elettronica: focus sull uso della firma digitale Pag. 2 FATTURAZIONE ELETTRONICA, agosto 2015 Firma Digitale di una fattura Si parte dall individuazione    

    
        Dettagli 
    




    
        11/02/2015 MANUALE DI INSTALLAZIONE DELL APPLICAZIONE DESKTOP TELEMATICO VERSIONE 1.0
    

    
        
        11/02/2015 MANUALE DI INSTALLAZIONE DELL APPLICAZIONE DESKTOP TELEMATICO VERSIONE 1.0 PAG. 2 DI 38 INDICE 1. PREMESSA 3 2. SCARICO DEL SOFTWARE 4 2.1 AMBIENTE WINDOWS 5 2.2 AMBIENTE MACINTOSH 6 2.3 AMBIENTE    

    
        Dettagli 
    




    
        Istruzioni Installazione, Registrazione e Configurazione di PEC Mailer
    

    
        
        Istruzioni Installazione, Registrazione e Configurazione di PEC Mailer Elenco delle Istruzioni: 1- Download del Software PEC Mailer 2- Installazione del Software PEC Mailer 3- Registrazione del Software    

    
        Dettagli 
    




    
        ACCESSO AL SISTEMA HELIOS...
    

    
        
        Manuale Utente (Gestione Formazione) Versione 2.0.2 SOMMARIO 1. PREMESSA... 3 2. ACCESSO AL SISTEMA HELIOS... 4 2.1. Pagina Iniziale... 6 3. CARICAMENTO ORE FORMAZIONE GENERALE... 9 3.1. RECUPERO MODELLO    

    
        Dettagli 
    




    
        Guida Firma e cifratura delle mail
    

    
        
        Guida Firma e cifratura delle mail 1 Indice Indice... 2 1 Informazioni sul documento... 3 1.1 Scopo del documento... 3 2 Applicabilità... 3 3 Configurazione di Outlook 2007... 3 4 - Configurazione di Outlook    

    
        Dettagli 
    




    
        Aggiornamento programma da INTERNET
    

    
        
        Aggiornamento programma da INTERNET In questo documento sono riportate, nell ordine, tutte le operazioni da seguire per il corretto aggiornamento del ns. programma Metodo. Nel caso si debba aggiornare    

    
        Dettagli 
    




    
        Carta Raffaello. Manuale Utente
    

    
        
        Carta Raffaello Manuale Utente Indice 1. Scopo del manuale...3 2. Come iniziare...3 3 Certificati di firma digitale e autenticazione per CNS...3 4. Installazione del lettore per smart card...3 4.1 Installazione    

    
        Dettagli 
    




    
        COME ISCRIVERSI AI CORSI FAD
    

    
        
        Registrazione alla piattaforma E-Learning Per poter accedere alla piattaforma E-Learning è necessario registrarsi, cliccando sul tasto REGISTRATI in basso a sinistra: Inserire tutti i dati richiesti 1,    

    
        Dettagli 
    




    
        Manuale utente Pubblicazione Fatture. 09/05/2008 KS-2/MB Manuale Pubblicazione Fatture_V3.doc. Pagina 1 di 12
    

    
        
        Manuale utente Pubblicazione Fatture Pagina 1 di 12 REVISIONI Revisione n : 002 Data Revisione: 12/05/2008 Descrizione modifiche: Inserimento nuove funzionalità: Creazione menù Documenti nuovi Selezione    

    
        Dettagli 
    




    
        GUIDA GENERALE ALL USO DEL NUOVO SITO WEB
    

    
        
        GUIDA GENERALE ALL USO DEL NUOVO SITO WEB Una volta digitato l indirizzo del sito web www.mavarellipascoli.it, compare questa schermata (qui vediamo la metà superiore della pagina). Link dal quale accedere    

    
        Dettagli 
    




    
        GUIDA OPERATIVA PER L UTILIZZO DEL REGISTRO ONLINE ARGO SCUOLANEX GUIDA N. 2 ISTITUTO D' ISTRUZIONE SUPERIORE IITI "VERONA TRENTO"
    

    
        
        GUIDA OPERATIVA PER L UTILIZZO DEL REGISTRO ONLINE ARGO SCUOLANEX GUIDA N. 2 ISTITUTO D' ISTRUZIONE SUPERIORE IITI "VERONA TRENTO" MENU «REGISTRI» Icona «Gestione Data Blocco Registro» Icona «Cambia Classe»    
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        Procedura installazione del software per la visualizzazione del fascicolo sanitario elettronico
    

    
        
        Procedura installazione del software per la visualizzazione del fascicolo sanitario elettronico Installazione lettore smart card 1. In questa fase non collegare il lettore di smart card al pc; 2. Scaricare    

    
        Dettagli 
    




    
        Mail Cube Guida utente
    

    
        
        Mail Cube Guida utente Mail Cube è il software esclusivo di 3 che permette di inviare e ricevere le email in tempo reale direttamente dal tuo videofonino e complete di allegati. Mail Cube è disponibile    
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        Provincia di Siena UFFICIO TURISMO. Invio telematico delle comunicazioni relative alle Agenzie di Viaggio
    

    
        
        Provincia di Siena UFFICIO TURISMO Invio telematico delle comunicazioni relative alle Agenzie di Viaggio Per informazioni contattare: - Annalisa Pannini 0577.241.263 pannini@provincia.siena.it - Alessandra    

    
        Dettagli 
    




    
        Trasmissione telematica Mod. 730-4 - Manuale utente
    

    
        
        Trasmissione telematica Mod. 730-4 - Manuale utente Versione 1.0.0 7 Giugno 2006 OSRA a WoltersKluwer Company 1 Introduzione Il servizio consente ai CAF l invio delle forniture telematiche 730-4 ai sostituti    

    
        Dettagli 
    




    
        Carta Sanitaria Elettronica Guida all installazione e all uso delle funzionalità CNS
    

    
        
        Carta Sanitaria Elettronica Guida all installazione e all uso delle funzionalità CNS Versione WINDOWS 1 Indice Indice... 2 1 Prerequisiti... 3 1.1 Caratteristiche del lettore smart card... 3 1.2 Caratteristiche    

    
        Dettagli 
    




    
        CIRCOLARE 730/2015 N. 1 MAGGIO 2015 SOFTWARE FISCALI CAF 2015
    

    
        
        CIRCOLARE 730/2015 N. 1 MAGGIO 2015 SOFTWARE FISCALI CAF 2015 1. Deleghe Modelli 730; 2. Importazione Anagrafiche; 3. Importazione precompilati; 4. Documenti utili; 5. Configurazione dati dello sportello;    
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        ACCREDITAMENTO AI SERVIZI PER LA FORMAZIONE
    

    
        
        ACCREDITAMENTO AI SERVIZI PER LA FORMAZIONE GUIDA ALLA COMPILAZIONE ON-LINE DELLA DOMANDA 1. INTRODUZIONE 2 2. REGISTRAZIONE E PROFILAZIONE 3 1.1 REGISTRAZIONE 3 1.2 INSERIMENTO DEL PROFILO 3 2 COMPILAZIONE    

    
        Dettagli 
    




    
        Accreditamento al SID
    

    
        
        Accreditamento al SID v. 3 del 22 ottobre 2013 Guida rapida 1 Sommario Accreditamento al SID... 3 1. Accesso all applicazione... 4 2. Richieste di accreditamento al SID... 6 2.1. Inserimento nuove richieste...    

    
        Dettagli 
    




    
        Guida rapida per i docenti all'uso della piattaforma di e-learning dell'istituto Giua
    

    
        
        Guida rapida per i docenti all'uso della piattaforma di e-learning dell'istituto Giua Moodle è la piattaforma didattica per l'e-learning utilizzata dall'istituto Giua per consentire ai docenti di creare    

    
        Dettagli 
    




    
        Aruba Sign 2 Guida rapida
    

    
        
        Aruba Sign 2 Guida rapida 1 Indice Indice...2 1 Informazioni sul documento...3 1.1 Scopo del documento...3 2 Prerequisiti...4 2.1.1 Software...4 2.1.2 Rete...4 3 Installazione...5 Passo 2...5 4 Avvio di    
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        CERTIFICATI DIGITALI. Manuale Utente
    

    
        
        CERTIFICATI DIGITALI Procedure di installazione, rimozione, archiviazione Manuale Utente versione 1.0 pag. 1 pag. 2 di30 Sommario CERTIFICATI DIGITALI...1 Manuale Utente...1 Sommario...2 Introduzione...3    
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        GUIDA SCRUTINIO ELETTRONICO Ver. 1.2
    

    
        
        GUIDA SCRUTINIO ELETTRONICO Ver. 1.2 GUIDA PER I COORDINATORI DI CLASSE Le operazioni che il coordinatore dovrà effettuare per il regolare svolgimento dello scrutinio si articolano in tre fasi: 1. Accesso    
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        PROGETTO FABBISOGNI STANDARD GUIDA DI ACCESSO E COMPILAZIONE DEL QUESTIONARIO. www.sose.it
    

    
        
        PROGETTO FABBISOGNI STANDARD GUIDA DI ACCESSO E COMPILAZIONE DEL QUESTIONARIO www.sose.it Sommario 1 Scopo del documento... 3 2 Accesso al portale... 3 3 Utilizzo del portale... 3 3.1 Accesso... 3 3.2    
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        Printer Driver. Questa guida descrive l installazione dei driver stampante per Windows Vista e Windows XP.
    

    
        
        4-153-310-42(1) Printer Driver Guida all installazione Questa guida descrive l installazione dei driver stampante per Windows Vista e Windows XP. Prima di usare questo software Prima di usare il driver    

    
        Dettagli 
    




    
        Provincia di Livorno
    

    
        
        Provincia di Livorno UFFICIO TURISMO Invio telematico della comunicazione dei prezzi e dei servizi: istruzioni per l uso Per informazioni contattare l Ufficio Turismo http://livorno.motouristoffice.it    
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        Per accedere al portale collegarsi al sito http://concorsionline.uniroma2.it ; verrà visualizzata la pagina iniziale Accesso al sistema (Figura 1).
    

    
        
        Assegni di ricerca - Procedura on line Guida per la presentazione della domanda di ammissione Per presentare la domanda di ammissione è necessario: 1. Accedere al portale http://concorsionline.uniroma2.it;    
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        Tutor System v 3.0 Guida all installazione ed all uso. Tutor System SVG. Guida all'installazione ed all uso
    

    
        
        Tutor System SVG Guida all'installazione ed all uso Il contenuto di questa guida è copyright 2010 di SCM GROUP SPA. La guida può essere utilizzata solo al fine di supporto all'uso del software Tutor System    
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        Token USB. Installazione Versione 1.1
    

    
        
        Token USB Installazione Versione 1.1 1 Indice Indice... 2 1 Informazioni sul documento... 3 1.1 Scopo del documento... 3 2 Procedura di aggiornamento WINDOWS... 4 3 Procedura di aggiornamento MACOSX...    
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        Manuale Amministratore Legalmail Enterprise. Manuale ad uso degli Amministratori del Servizio Legalmail Enterprise
    

    
        
        Manuale Amministratore Legalmail Enterprise Manuale ad uso degli Amministratori del Servizio Legalmail Enterprise Pagina 2 di 16 Manuale Amministratore Legalmail Enterprise Introduzione a Legalmail Enterprise...3    
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        Manuale d uso. Applicazione client Postecert Firma Digitale per Postemailbox
    

    
        
        per Postemailbox Documento pubblico Pagina 1 di 22 Indice INTRODUZIONE... 3 REQUISITI... 3 SOFTWARE... 3 HARDWARE... 3 INSTALLAZIONE... 3 AGGIORNAMENTI... 4 AVVIO DELL APPLICAZIONE... 4 UTILIZZO DELL APPLICAZIONE...    
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        Procedura Recupero Carenze per Alunni con Giudizio Sospeso e Statistica Recupero Carenze
    

    
        
        Procedura Recupero Carenze per Alunni con Giudizio Sospeso e Statistica Recupero Carenze Questo manuale ha lo scopo di spiegare in modo dettagliato tutte le operazioni da eseguire per la corretta gestione    

    
        Dettagli 
    




    
        STUDIUM.UniCT Tutorial per gli studenti
    

    
        
        STUDIUM.UniCT Tutorial per gli studenti Studium.UniCT Tutorial Studenti v. 6 06/03/2014 Pagina 1 Sommario 1. COS È STUDIUM.UniCT... 3 2. COME ACCEDERE A STUDIUM.UniCT... 3 3. COME PERSONALIZZARE IL PROFILO...    

    
        Dettagli 
    




    
        REGISTRAZIONE VALUTAZIONE ED ESITO SCRUTINIO I TRIMESTRE A.S. 2014-2015
    

    
        
        REGISTRAZIONE VALUTAZIONE ED ESITO SCRUTINIO I TRIMESTRE A.S. 2014-2015 In vista dei prossimi scrutini intermedi si consiglia di seguire la seguente procedura: PER I DOCENTI NON COORDINATORI 1. accedere    
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        Comunicazione scuola famiglia
    

    
        
        Manuale d'uso Comunicazione scuola famiglia INFOZETA Centro di ricerca e sviluppo di soluzioni informatiche per la scuola Copyright InfoZeta 2013. 1 Prima di iniziare l utilizzo del software raccomandiamo    

    
        Dettagli 
    




    
        MySidel application portal
    

    
        
        MySidel application portal Per accedere al servizio: http://mysidel.sidel.com Specifiche tecniche Creazione di un account MySidel Se disponete di un accesso ad Internet e volete avere un account per poter    

    
        Dettagli 
    




    
        INDICE. IL CENTRO ATTIVITÀ... 3 I MODULI... 6 IL MY CLOUD ANASTASIS... 8 Il menu IMPORTA... 8 I COMANDI DEL DOCUMENTO...
    

    
        
        MANCA COPERTINA INDICE IL CENTRO ATTIVITÀ... 3 I MODULI... 6 IL MY CLOUD ANASTASIS... 8 Il menu IMPORTA... 8 I COMANDI DEL DOCUMENTO... 12 I marchi registrati sono proprietà dei rispettivi detentori. Bologna    
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        SCUOLANEXT 2.0: Registro Unico
    

    
        
        SCUOLANEXT 2.0: Registro Unico Da questa versione, il programma Scuolanext consente di operare tutte le attività attinenti la gestione del registro di classe e personale, in un ambiente unico (senza mai    

    
        Dettagli 
    




    
        Il personale docente e la segreteria didattica per effettuare la gestione degli scrutini dovranno eseguire semplici operazioni.
    

    
        
        GESTIONE SCRUTINI SEGRETERIA - DOCENTI Il personale docente e la segreteria didattica per effettuare la gestione degli scrutini dovranno eseguire semplici operazioni. Per quanto riguarda il personale Docente    

    
        Dettagli 
    




    
        SCUOLANEXT 2.0 Guida alla gestione del Registro Unico
    

    
        
        SCUOLANEXT 2.0 Guida alla gestione del Registro Unico Le Guide Sinteticheiche Novità introdotte Da questa versione, il programma Scuolanext consente di operare tutte le attività attinenti la gestione del    
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        www.procedure.it Il software per Professionisti Delegati e Custodi nell ambito del PCT
    

    
        
        www.procedure.it Il software per Professionisti Delegati e Custodi nell ambito del PCT IMPOSTAZIONI MAIL CERTIFICATA Per effettuare un deposito telematico, preliminarmente, è necessario impostare nell    

    
        Dettagli 
    




    
        PORTALE CLIENTI Manuale utente
    

    
        
        PORTALE CLIENTI Manuale utente Sommario 1. Accesso al portale 2. Home Page e login 3. Area riservata 4. Pagina dettaglio procedura 5. Pagina dettaglio programma 6. Installazione dei programmi Sistema operativo    
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        Scuola Digitale. Manuale utente. Copyright 2014, Axios Italia
    

    
        
        Scuola Digitale Manuale utente Copyright 2014, Axios Italia 1 SOMMARIO SOMMARIO... 2 Accesso al pannello di controllo di Scuola Digitale... 3 Amministrazione trasparente... 4 Premessa... 4 Codice HTML    
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        ISTRUZIONI PER LA REGISTRAZIONE E PER L INVIO DELLE RICHIESTE
    

    
        
        ISTRUZIONI PER LA REGISTRAZIONE E PER L INVIO DELLE RICHIESTE Per effettuare la registrazione è necessario disporre dei seguenti file: per tutti, copia scannerizzata di un documento valido di identità    
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        TS-CNS. Tessera Sanitaria Carta Nazionale dei Servizi. Manuale di installazione e configurazione. Versione 04.00 del 05.09.2014
    

    
        
        TS-CNS Tessera Sanitaria Carta Nazionale dei Servizi Versione 04.00 del 05.09.2014 - Sistema operativo Windows 32bit e 64bit - Carte Siemens Per conoscere tutti i servizi della TS CNS visita il sito: www.regione.sardegna.it/tscns    
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        CAMERA DI COMMERCIO INDUSTRIA ARTIGIANATO E AGRICOLTURA DI CREMONA PROCEDIMENTO DEL RINNOVO DEL CONSIGLIO CAMERALE 2013-2018
    

    
        
        CAMERA DI COMMERCIO INDUSTRIA ARTIGIANATO E AGRICOLTURA DI CREMONA PROCEDIMENTO DEL RINNOVO DEL CONSIGLIO CAMERALE 2013-2018 Istruzioni tecniche per la compilazione degli elenchi contenuti nell allegato    
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        1. ACCESSO AL PORTALE easytao
    

    
        
        1. ACCESSO AL PORTALE easytao Per accedere alla propria pagina personale e visualizzare la prescrizione terapeutica si deve possedere: - un collegamento ad internet - un browser (si consiglia l utilizzo    
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        ACO Archiviazione Elettronica e Conservazione sostitutiva
    

    
        
        ACO Archiviazione Elettronica e Conservazione sostitutiva Luglio 2013 INDICE A) INSTALLAZIONE DELL AGGIORNAMENTO... 2 AGGIORNAMENTO STAND ALONE/SERVER... 2 AGGIORNAMENTO CLIENT... 4 B) ELENCO MODIFICHE...    
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        POSTA ELETTRONICA Per ricevere ed inviare posta occorrono:
    

    
        
        Outlook parte 1 POSTA ELETTRONICA La posta elettronica è un innovazione utilissima offerta da Internet. E possibile infatti al costo di una telefonata urbana (cioè del collegamento telefonico al nostro    

    
        Dettagli 
    




    
        Monitoraggio Flussi Finanziari
    

    
        
        Monitoraggio Flussi Finanziari Guida Operativa La presente guida rappresenta uno strumento informativo e di supporto alla fase di raccolta dei dati relativi al Monitoraggio dei flussi finanziari delle    

    
        Dettagli 
    




    
        Manuale di installazione e d uso Software ArubaSign
    

    
        
        Manuale di installazione e d uso Software ArubaSign Pag.num.1/25 Indice Limiti alla divulgazione... 3 Premessa... 3 1. Installazione... 4 2. Avvio di ArubaSign... 6 3. Firma Digitale... 7 3.1 Firma di    
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        DOMANDA ONLINE PER L ISCRIZIONE AI NIDI CAPITOLINI E ALLE SEZIONI PONTE ANNO EDUCATIVO 2015/16
    

    
        
        DOMANDA ONLINE PER L ISCRIZIONE AI NIDI CAPITOLINI E ALLE SEZIONI PONTE ANNO EDUCATIVO 2015/16 Guida per il cittadino Pagina 1 di 23 SOMMARIO Premessa 3 Domanda online - iscrizione nidi capitolini e sezione    
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        1. Firma e verifica Nel menu della Business Key Lite, selezionando la voce Firma e Verifica, si accede al software di Firma Digitale DiKe Lite_IC.
    

    
        
        1. Firma e verifica Nel menu della Business Key Lite, selezionando la voce Firma e Verifica, si accede al software di Firma Digitale DiKe Lite_IC. Selezione di un file Per scegliere un file da firmare,    
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        Guida alla registrazione on-line di un NovaSun Log
    

    
        
        Guida alla registrazione on-line di un NovaSun Log Revisione 4.1 23/04/2012 pag. 1 di 16 Contenuti Il presente documento è una guida all accesso e all utilizzo del pannello di controllo web dell area clienti    
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        Guida alla gestione delle domande di Dote Scuola per l A.S. 2013-2014 Scuole Paritarie
    

    
        
        Guida alla gestione delle domande di Dote Scuola per l A.S. 2013-2014 Scuole Paritarie Questo documento contiene informazioni utili al personale delle scuole paritarie per utilizzare l applicativo web    
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        Manuale Utente. Gestione Richieste supporto Data Warehouse. Della Ragioneria Generale dello Stato. Versione 1.0. Roma, Ottobre 2015
    

    
        
        Manuale Utente Gestione Richieste supporto Data Warehouse Della Ragioneria Generale dello Stato Versione 1.0 Roma, Ottobre 2015 1 Indice 1 Generalità... 3 1.1 Scopo del documento... 3 1.2 Versioni del    
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        Guida alla compilazione on-line delle domande di Dote Scuola A.S. 2014-2015 - per le Famiglie INDICE
    

    
        
        Guida alla compilazione on-line delle domande di Dote Scuola A.S. 2014-2015 - per le Famiglie INDICE Introduzione... 2 Riconoscimento del soggetto richiedente da parte del sistema... 2 Elenco dei servizi    
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        PER VISUALIZZARE I CONTENUTI DI ARGO SCUOLA NEXT E NECESSARIO UTILIZZARE MOZILLA FIREFOX COME BROWSER DI NAVIGAZIONE.
    

    
        
        PER VISUALIZZARE I CONTENUTI DI ARGO SCUOLA NEXT E NECESSARIO UTILIZZARE MOZILLA FIREFOX COME BROWSER DI NAVIGAZIONE. CHI NON DISPONE DI QUESTO BROWSER O NON NE HA UNA VERSIONE AGGIORNATA (ATTUALMENTE    
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        PROCEDURE DI FIRMA PER I PIP PRESENTATI NEI BANDI APPRENDISTATO
    

    
        
        PROCEDURE DI FIRMA PER I PIP PRESENTATI NEI BANDI APPRENDISTATO 1 - INTRODUZIONE Scopo del presente documento è descrivere le procedure attuabili per la firma dei PIP presentati nei bandi apprendistato    
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        GUIDA ALL UTILIZZO DELL AREA RISERVATA ED INVIO PRATICA IN AGENZIA DELLE ENTRATE
    

    
        
        GUIDA ALL UTILIZZO DELL AREA RISERVATA ED INVIO PRATICA IN AGENZIA DELLE ENTRATE Accedete al portale (https://namirial.fatturazioneelettronica.eu) e inserite User e Password ricevute a mezzo e-mail e cliccate    
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        ENTRATEL: Servizio telematico Agenzia delle Entrate
    

    
        
        ENTRATEL: Servizio telematico Agenzia delle Entrate Visualizzazione delle ricevute relative ai file inviati. Per controllare lo stato di elaborazione dei file inviati e per entrare in possesso delle ricevute    
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        Avvio Servizi (per Chrome e Firefox)
    

    
        
        FAQ TIS-Web www.dtco.it - www.extranetvdo.it Avvio Servizi (per Chrome e Firefox) Dalla versione 4.1, il servizio TIS-Web, è supportato anche da altri browser quali Google Chrome e Mozilla Firefox. Tuttavia,    
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        MIUR Concorso Personale Docente 2016
    

    
        
        Livello di classificazione: CONFIDENZIALE Destinatari del documento: CINECA Concorso Personale Docente 2016 Istruzioni per le prove scritte Data Versione Approvazione 24/02/2016 01 Rosa De Pasquale Francesca    
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